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LEO Bizonyitvanymodul hasznalata

Vizsgazok/Bizonyitvany meniipont

A RENDSZER FELTOLTESE A BIZONYITVANY ATVETELRE VONATKOZO
ALAPADATOKKAL

Ezt csak egyszer kell kitdlteni, a késébbiekben pedig folyamatosan frissiteni az igények szerint.
A bizonyitvany atvételére vonatkozo sajat informaciokat az “Ugyvitel / Vizsgahely informaciok” meniiben
tudjatok megadni. Itt kell megadni az atvétel intézményének nevét, cimét és egy rovid leirast pld. a nyitva

tartasrél, tgyfélszolgalat elérhetéségérdl. Ezt az informaciot fogja a vizsgazo latni, amikor megkapja az
értesité emailt a bizonyitvany elkészultérél.
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Bizonyitvany-atvétellel kapcsolatos informdcié

helye LanguageCert Vizsgakozpont
1095 Budapest Soroksarn Ut 48. 1. épulet, foldszint
HéFGE] csitortokig 13 és 17 bra kozott.

(M Péntekenként 9 és 13 déra kozott lehet stvenni a A
bizonyitvanyokat.

Az iroddnk a Hungdna Mals irodahaz 1. é
talalhaté a foldszinten.

pid.:
Nyitvatartds: hétfon 9.30-14.00, kedd-csUtortok 12.00-14,
péntek: zérva

Kérjiik, hogy a tudnival6khoz ne irjanak be csak a
informacibkat! (A vizsgazéknak sajat, egyedi Ieveld kiildiink ki.)

A nyitvatartasrél az informaciokat a “Vizsgazok / Bizonyitvany / Kiadas” meniben is meg tudjatok adni. A
.beallitas” gombra kell kattintani.
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BIZONYITVANYCSOMAGOK KEZELESE A VIZSGAHELYEN

Amikor a vizsgakdzpont lezar egy csomagot, akkor az megjelenik a vizsgahelynek a “Vizsgazok /
Bizonyitvany / Kiadas” menuben.

Amikor a vizsgahelyre megeérkezik a postai csomag, akkor kattints a csomag sorara (a csomaghoz mellekelt
jegyz6konyv egyértelmlen azonositja a csomag szamat), majd a jobb panelben az “ATVESZEM” feliratu
gombra.

Az atvett bizonyitvanycsomagokban talalhaté bizonyitvanyok vizsgazoéinak a rendszer automatikus Uzenetet
kild, miszerint megérkezett a vizsgahelyre a bizonyitvanya, és atveheti (a vizsgahely specifikus informaciok
a vizsgahely altal beallitott informacié tartalommal megy ki).
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Ki lehet nyomtatni a csomag részletes adatlapjan a jobb felsd sarokban talalhaté “Atvételi lista” feliratd
gombra kattintva egy atvételi ivet, amelyen a vizsgaz6 adatai, a bizonyitvdnyszam és a tollal t6rténé
aldirasra szolgald hely van.
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Célszerl a bizonyitvanycsomagot a tarolé polcon a jegyz6koényvvel és az atvételi listaval egydtt tarolni.
Amikor bején a vizsgazo atvenni a csomagot akkor

a) irja ala az atvételi jegyz6kdnyvon a nevét,

b) te kattints ra a vizsgazo nevére és csomag részletes adatlapjan, majd a lista tetején megjelend vizsgazo
neve melletti “Kiadom” feliratd gombra. Ha ezt ott r6gton nincs lehetéséd megtenni, akkor a nap végén is ki
lehet pipalni, hogy ki vette at.

¢) miutdn megnyomtad az atvétel gombot, a vizsgazé a tovabbiakban nem fog bizonyitvany atvételére
emlékeztetd levelet kapni (ellenkez6 esetben minden héten kapni fog egyet, ami frusztralni fogja 6t és a
vizsgahelyet is, mert érdekl&dni fog, tehat mindenképpen be kell jeldini az atvétel tényét)

A bizonyitvdnycsomag részletes adatlapja alapértelmezés szerint a még at nem vett bizonyitvanyok
vizsgazoinak listajat jeleniti meg, de ki lehet valasztani a lista felett, hogy az atvetteket vagy az dsszes
bizonyitvanyt mutassa.



